
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAJIRA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de noviembre de 2024

36-02-00-044-
000000

MHltromp LINDA DE JESUS TROMP 
VILLARREAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 74324 Fecha Solicitud 2024-11-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2024 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SIGEN PATRICIA 
MARULANDA 

PINEDO
CC:  26985195 Contratista: 

Gestor SBDC Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-27 2024-11-27 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2024-11-28 2024-11-28 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

1 4.885.000,00 336.520,00 336.520,00 140.000,00 476.520,00

REALIZAR ASESORIA DE 
SEGUIMIENTO A LA EMPRESA 
PUESTA EN MARCHA FE LA 
COMILONA, A LAS EMPRESAS EN 
FORTALECIMIENTO FUNDACION 
VIDA CON AMOR Y FUNDACION PA 
MI GUAJIRA. 

Totales Solicitud de Comisión 336.520,00 140.000,00 476.520,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ASESORIA DE SEGUIMIENTO A LA EMPRESA PUESTA EN MARCHA FE LA COMILONA, A LAS EMPRESAS EN FORTALECIMIENTO FUNDACION VIDA CON AMOR Y FUNDACION PA MI GUAJIRA. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : FONSECA,  10  DE DICIEMBRE DE 2024 

PRESENTADO A: LINDA DE JESUS TROMP VILLAREAL, Directora Regional. 

ORDEN DE VIAJE 
No: 74324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27 DE NOVIEMBRE DE 2024 
28 DE  NOVIEMBRE DE 2024 

27 DE NOVIEMBRE DE 2024 
28 DE NOVIEMBRE DE 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MUNICIPIO DE ALBANIA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

La guajira / Centro Agroempresarial 
y Acuícola. 

Fonseca – RIOHACHA – Fonseca 
FONSECA- MAICAO -FONSECA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

1. REALIZAR ASESORIA DE SEGUIMIENTO A LA EMPRESA PUESTA EN MARCHA FE LA
COMILONA

2. REALIZAR VISITA DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION EMPRESA EN
FORTALECIMIENTO FUNDACION VIDA CON AMOR Y FUNDACION PA MI GUAJIRA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. EL DIA 27 DE NOVIEMBRE SIENDO APROXIMADAMENTE LAS 7:00am ME DESPLAZO
HASTA EL MUNICIPIO DE RIOHACHA CON EL FIN DE REALIZAR LA VISITA DE SEGUIMIENTO
PUESTA EN MARCHA A LA EMPRESA DE FE LA COMILONA EN DONDE REVISAMOS LOS
INDICADORES DE GESTION Y LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA PLATAFORMA FE,
ADEMAS VERIFICAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA EMPRESA Y QUE EL EMPRESARIO LLEVE AL
DIA SU PLATAFORMA CON LAS   TAREAS Y ACTIVIDADES REALIZADAS.  EL EMPRENDEDOR
INICIO VENTAS EL 8 DE NOVIEMBRE Y YA PARA ESTE MES REPORTA SU PRODUCCION Y VENTAS
LA EMPRESA REALIZO DOS CONTRAPARTIDAS Y DIO INICIO A LOS EVENTOS DE MERCADEO
CON UNA VALLA PUBLICITARIA A LA ENTRADO DEL NEGOCIOEL EMPRESARIO TENDRA SU
TERCERA VISITA DE INTERVENTORIA EL DIA 5 DE DICIEMBRE DE MANERA PRESENCIAL.
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2. EL DIA 28 DE NOVIEMBRE SE REALIZA VISITA DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION 
DE LA EMPRESA EN FORTALECIMIENTO FUNDACION VIDA CON AMOR DONDE SE REVISAN 
LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES CON EL PERSONAL INTERNO A LOS CUALES 
SE LE BRINDO CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS Y EN PRESTACION DE LOS SERVICIOS 
EN SALUD CON ESTO SE DA POR TERMINADO EL PLAN DE ACCION CON LA INTENCION DE 
CONTINUAR EL PROXIMO AÑO.  DURANTE LA VISITA SE REALIZA CON EL PERSONAL 
EXTERNO (PACIENTES)   UNA CHARLA SOBRE COMO ABORDAR LOS PROBLEMAS EN LOS 
ADOLECENTES.   
 
CON EL APOYO DE LA PSICOLOGA  KEILA DURAN, QUIEN TUVO UNA AMENA CHARLA CON 
LOS   AFILIADOS Y COMPRTIERON EXPERIENCIAS Y VIVENCIAS SOBRE EL TEMA 

 
LUEGO ME DIRIJO SIENDO LAS 10:00 AM   A LA SEGUNDA VISITA A LA EMPRESA DE 
FORTALECIMIENTO FUNDACION PA MI GUAJIRA  EN DONDE REALIZAMOS SEGUIMIENTO AL 
PLAN DE ACCION CON UNA CHARLA SOBRE COMUNICACIÓN EFECTIVA PARA TODOS LOS 
EMPLEADOS DE LA EMPRESA CON EL FIN DE ORIENTARLOS PARA PODER TRANSMITIR SU 
IDEAS Y OBJETIVOS DE MANERA CLARA Y CONCISA.  TERMINAMOS LA ASESORIA 
APROXIMADAMENTE A LAS 12:00M. HACIENDO EL CIERRE DE LA MISMA EN LA 
PLATAFORMA Y EN EL APLICATIVO SIGE. 

 
 
          
 
 
 
RESULTADOS: 

 

1. EMPRESA CON SEGUIMIENTO A LA PUESTA EN MARCHA FE CON ACTIVIDADES AL DIA EN 

PLATAFORMA FE. 

2. EMPRESAS CON PLANE DE ACCION REALIZADOS Y FORTALECIDAS CON LA CAPCITACION DE SU 

PERSONAL 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. REALIZAR TODAS LAS 
ACTIVIDADES Y TENER 
AL DIA LA PLATAFORMA 
FE 

 

 EMPRENDEDOR  
 
 
DICIEMBRE 
 2024 

2. TERMINAR LAS 
ACTIVIDADES DEL PLAN DE 
ACCION  

 ADMINISTRADORES   

   

   

   

   

 
CONCLUSIÓNES: 
 
 
1. SE REALIZA SEGUIMIENTO A LA PUESTA EN MARCHA DE LA EMPRESA FE LA COMILONA CON 

EL FIN DE REVISAR QUE TODAS LAS ACTIVIDADES ESTEN AL DIA Y QUE SE ESTE CUMPLIENDO 
EL PLAN OPERATIVO DE LA EMPRESA. 

 
2.  SE REALIZA SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACION DE LA EMPRESA EN FORTALECIMIENTO 

FUNDACION VIDA CON AMOR Y FUNDACION PA MI GUAJIRA CON EL FIN DE DAR 
CUMPLIMIENTO AL CRONOGRAMA REALIZADO. 

 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SIGEN PATRICIA MARULANDA PINEDO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

COORDINADOR MISIONAL 
REGIONAL 

JAIME A. CUELLO CUELLO  

 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

MOVILIZACION  74324 

EMPRESA FONDO EMPRENDER LA COMILONA 

 
 

EMPRESA EN FORTALECIMIENTO FUNDACION VIDA CON AMOR 

 

 

 

 



EMPRESA EN FORTALECIMIENTO FUNDACION PA MI GUAJIRA 

 

 

 

TIQUETES DE VIAJE 

 

 


